Hochschule fiir Musik Detmold

Bibliothek hochschule fiir musik ——————— dctmold
Willi-Hofmann-Strafse 5 ——
32756 Detmold

Tel.: 05231/975720
Fax: 05231/975721
E-Mail: bibliothek@hfm-detmold.de

Merkblatt zur Bibliotheksbenutzung fiir externe Benutzer

I. Anmeldung

(1) Auch wenn Sie nicht der Hochschule fiir Musik Detmold angehoren, konnen
Sie die Hochschulbibliothek benutzen. Fiir die Nutzung der Bibliotheksme-
dien in den Rdumen der Bibliothek brauchen Sie sich nicht anzumelden. Falls
Sie Hilfestellung bei der Bibliotheksbenutzung benétigen, wenden Sie sich
bitte an die Mitarbeiter/innen der Bibliothek.

(2) Wenn Sie regelmiflig Medien aus der Bibliothek ausleihen mochten, melden
Sie sich bitte an, damit wir Sie als Benutzer der Bibliothek registrieren kénnen.

(3) Zur Anmeldung benétigen Sie Thren giiltigen Personalausweis. Bei der An-
meldung erhalten Sie die Benutzungsordnung und das ,Merkblatt Saumnis-
gebtihren”. Bis zur Einfiihrung der elektronischen Ausleihverbuchung gibt die
Hochschulbibliothek noch keine Benutzerausweise aus. Solange bitten wir Sie,
uns bei allen Ausleih- und Riickgabevorgdngen darauf hinzuweisen, dass Sie
als externer Bibliotheksbenutzer bei uns eingetragen sind.

I1. Ubermittlung personenbezogener Daten

Ebenfalls bis zur Einfiihrung der elektronischen Ausleihe sind keine Vormerkungen
auf ausgeliehene Medien moglich. Deshalb bitten wir Sie, uns eine Einverstdnd-
niserkldrung zu unterschreiben, die uns berechtigt, Ihren Namen und Ihre Telefon-
nummer an andere Bibliotheksbenutzer weiterzugeben, wenn diese an den von
Ihnen ausgeliehenen Medien interessiert sind. Genauso erhalten Sie bei Bedarf ausge-
liehener Medien die Angaben eines anderen Benutzers, wenn dieser sich schriftlich
damit einverstanden erklirt hat.

III. Minderjdhrige Benutzer
Minderjdhrige Benutzer (ab dem vollendeten 14. Lebensjahr bis zum vollendeten 18.

Lebensjahr) miissen eine Einverstandniserkldrung zur Bibliotheksnutzung sowie ggf.
eine Erklarung zur Ubermittlung personenbezogener Daten von ihrem gesetzlichen



Vertreter unterschreiben lassen und dessen Ausweis vorzeigen, den wir fiir unsere
Unterlagen kopieren.

IV. Ausleihméglichkeiten und Leihfristen

(1) Die Bticher und Zeitschriften der Hochschulbibliothek sind frei zuganglich
und befinden sich in den Lesesdlen im Ober- und Untergeschoss der Biblio-
thek. Noten und Schallplatten werden im Notenmagazin anhand der Signatur
ausgegeben.

CDs, Videos, DVDs und CD-ROMs bekommen Sie an der Riickgabetheke.
Bitte beachten Sie die entsprechenden Hinweisschilder!

Im Obergeschoss stehen Abhorplitze fiir Tontréger, sowie ein Video- und ein
DVD-Abspielgerit zur Benutzung bereit (Medienraum).

(2) Laut Benutzungsordnung miissen die Bibliotheksmedien vorrangig den Hoch-
schulangehoren fiir Forschung, Lehre und Studium zur Verfiigung stehen.
Deshalb gelten fiir unsere externen Benutzer folgende eingeschrdnkte Leih-
fristen:

- Biicher und Noten diirfen Sie fiir 2 Wochen ausleihen, eine Verldange-
rung ist moglich. Die Verldngerung sollten Sie personlich beantragen.
Verlangerungen per Telefon (Tel.: 975-720), Brief oder E-Mail
(bibliothek@hfm-detmold.de) sind moglich, aber ohne Gewdhr.

- Préasenzbestinde mit dem gelben Streifen ,Kurzausleihe” kénnen nur
als Kurzausleihe fiir hochstens 1 Woche entliechen werden. Eine
Verldngerung ist nicht moglich.

- Zeitschriften, Examensarbeiten und Prédsenzbestande (gekennzeichnet
mit dem gelben Streifen ,Nicht ausleihbar”) sind grundsitzlich nicht
zu entleihen.

- Tontrdger, Videos, DVDs und CD-ROMs sind nur als Kurzausleihe
tiber Nacht oder tiber ein Wochenende ausleihbar und nicht verlanger-
bar. Es konnen gleichzeitig hochstens 5 der genannten Medien kurz
ausgeliehen werden. Fiir Tontrdger, die als Begleitmaterial zu Biichern
und Noten erschienen sind, gelten dieselben Leihfristen wie fiir das
Buch oder die Noten.

Bei dringendem Bedarf durch Hochschulangehorige, z. B. fiir Unterrichtszwecke,
kann die Bibliothek ausgeliehene Bibliotheksmaterialien vor Ablauf der Ausleih-
frist zuriickverlangen. Die Medien miissen dann umgehend in die Bibliothek zu-
riickgebracht werden!



V. Internetarbeitsplitze

Die in der Bibliothek bereitgestellten Internetarbeitspldtze sind den Hochschulange-
horigen vorbehalten. Externe Benutzer benutzen bitte die entsprechenden Arbeits-
plédtze der Lippischen Landesbibliothek oder der Stadtbticherei Detmold.

VI. Beendigung des Benutzungsverhiltnisses

Wenn Sie bei uns als Benutzer/in gefiihrt sind, und aufgrund eines Umzugs in eine
andere Stadt oder anderer Griinde absehen konnen, dass Sie unsere Bibliothek nicht
mehr benutzen werden, wiren wir IThnen fiir eine kurze Nachricht dankbar!

VII. Einmalige Bibliotheksbenutzung

Falls Sie die Hochschulbibliothek nicht regelmifsig benutzen wollen, konnen Sie ein-
malig Biicher und Noten fiir hochstens 1 Woche als Kurzausleihe entleihen. Tontra-
ger, Videos, DVDs oder CD-ROMs (insgesamt hochstens 5 Medien) diirfen Sie tiber
Nacht oder tiber ein Wochenende als Kurzausleihe mitnehmen.

Dazu miissen Sie ebenfalls Ihren giiltigen Personalausweis vorlegen. Bitte melden Sie
sich an der Ausleihtheke!

Offnungszeiten wihrend des Semesters:

Mo Ausleihbetrieb: 09:00 - 13:00 Uhr
Préasenznutzung;: 13:00 - 17:00 Uhr
Di - Do Ausleihbetrieb: 09:00 - 15:00 Uhr
Prasenznutzung 15:00 - 17:00 Uhr
Fr Ausleihbetrieb 09:00 - 13:00 Uhr

Offnungszeiten wihrend der Semesterferien:
Mo - Fr Ausleihbetrieb 10:00 - 13:00 Uhr

Bitte Aushdnge und entsprechende Vermerke auf unserer Internetseite
(http:/ /www.hfm-detmold.de/portrait#portrait/institutionen/bibliotheken) beachten!
Anderungen vorbehalten!
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